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1. 服务联系方式

1）QQ 群

通过服务 QQ群可以咨询相关操作问题、下载操作手册、查询系统登

录地址、查询登录帐号信息， 榆林市地区 QQ 群号：790125539
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2. 职责分工

参与预决算公开工作的各部门（单位）职责分工如下： 

部门（单位） 工作职责 

预算单位 

1、加入所在地市 QQ群，获取本单位帐号和密码。 

2、登录系统按要求进行导入预决算公开数据表（如有涉

密数据，先对涉密数据进行处理再导入预决算公开数据

表），生成公开报告填报模板下载补充填写及上传审核操

作。 

3、公开后及时将公开网址链接填写在本系统中。 

4、及时反馈相关问题，配合检查和整改工作。 

服务支持单位 
1、保障系统正常运行，负责系统运维服务。 

2、及时解答用户工作过程中的各种问题。 
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3. 系统操作流程
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具体流程操作说明如下： 

3.1. 登录系统 

通过互联网访问【榆林市预决算公开报告辅助填报系统】，建议

使用谷歌浏览器或 360浏览器（需采用极速模式，设置方式见下图），

不支持 IE 浏览器。 

访问网址： http://159.75.243.12/yulin/f 

登录账号和登录密码：请加入 QQ 群，联系系统技术人员获取。 

系统登录页面如下： 

登录成功后，需要确认保密声明，如选择“不同意”，将直接退

出系统，选择“同意”，可进行下一步操作。



7 

若用户为首次登陆，系统会强制进入修改密码页面，如下图所示： 
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用户依据页面提示依次输入手机号码、旧密码、新密码（自行设

置，长度为 6-20 字符，区分大小写）、重新输入新密码，点击【确

认修改并登陆】即可完成密码修改并登陆系统。 

3.2. 选择年份及公开入口  

登陆系统后，选择公开年份（默认已选好当前年度），点击公开

入口（比如：2025年部门预算）进入系统填报界面，如下图所示： 

3.3. 导入两年度批复数据 

步骤 1：选择【数据导入】开始上传数据表操作：

请从 【财政云】-【报表查询】-【批量导出】导出类型选
【单文件】-仅勾选【报人大及公开报表】

注意：仅单个机构导出，不要选择多个机构同时导出。 
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步骤 2：点击【数据导入】模块，进入数据导入页面，选择要导入

的表名（页面左边区域），点击【点击上传文件….】（页面右边区

域）按钮。 

步骤 3：选择电脑中批复表文件，点击打开，文件上传系统。 
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  步骤 4：通过页面上方的 年度页签，切换年度，上传 2 年度的套

表 

步骤 5：上传成功之后，点击【导入数据并生成模板】 
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   系统提示“数据导入成功，数据生成中，请稍后进行在线填

报。” （执行生成数据模板需要 1-2 分钟左右）

点击“确定”按钮返回至填报页面即可进入下一流程。 
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3.4. 在线填报 

步骤 1：选择【在线填报】开始填报操作： 

步骤 2：系统跳转到【在线完善报告】页面，页面右上方有单位名

称和用户信息，左侧是报告目录，中间是报告的编辑区域，右边是填

写建议，下方有【暂存】、【预览】、【保存并提交】三个按钮。 

系统已自动填充报告的部分内容，用户只需对空缺部分进行补充。 

报告填写说明： 

① 有背景色和下划线区域（ ）为用户编辑填报区域。 
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② 按钮操作说明

【暂存】按钮：对编辑内容进行暂存。

【预览】按钮：对填好的内容进行预览显示。

【保存并提交审核】：保存填好的报告并提交系统审核。

3.5. 附件上传 

上传大小不超过 5MB，格式为 /xls/xlsx 的文件。 

3.6. 提交审核报告 

用户在填写完报告后，点击下方的【保存及提交审核】按扭，系

统就可以对报告进行自动审核。 
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➢ 审核通过

如用户提交的报告内容合规，系统会提示“审核通过”。 

➢ 审核不通过

如用户提交的报告内容不合规（如存在内容填写遗漏或不符合

填报规范等情况），系统会提示“审核不通过”。 
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3.7. 修改报告 

步骤 1：对审核不通过的报告，用户点击审核状态中的【查看审

核报告】进入填报页面进行修改，修改时可参考右侧的审核提醒，按

提醒问题进行修改，完成后再点击【保存并提交审核】再次进行报告

文件的审核。（注：修改可参考右方的审核提醒进行）。 

步骤 2：对审核通过或者公开报告后，又发现报告内容或数据需

要修改时，用户可再次点击【在线填报】，进入填报页面后点击【修

改报告】进行修改，再通过【保存并提交审核】再次进行报告文件的
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审核。 

3.8. 下载报告 

公开报告审核通过后，点击填报主页面的【下载生成报告】，下

载系统审核通过后的 PDF 格式的报告文件。

3.9. 报告挂网 

用户自行将下载的 PDF 报告在单位门户网站和主管部门门户网站

上公开。 

3.10. 回填公开网址信息 

部门及所属单位用户分别下载部门预算公开报告及所属单位预算

公开报告，并完成挂网公开后，点击填报功能区的【提交公开信息】

按钮，在系统内录入对应的公开网址信息：
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市本级需要填写 4 个网址信息分别是（注：区县只需要填第 

1、2 项，不需要开通白名单）：  

（1）单位门户网站公开页面网址：一般指部门或所属上级主管部

门的门 户网站预决算公开目录下，本单位的公开页面网址链接；若

部门无门户网站， 采用统一公开平台公开（本级人民政府网站），

可联系系统客服放开白名单。  

（2）单位门户网站公开 PDF 文件下载链接：指部门或所属上级

主管部门 门户网站公开页面网址中，本单位公开报告 PDF 文件下载

链接；若部门无门户网 站，采用统一公开平台公开，可联系系统客

服放开白名单。  

（3）统一平台公开网址：指财政统一公开平台（本级人民政府网

站）预 决算公开目录下，本单位的公开页面网址链接；  

（4）统一平台公开网址 PDF下载链接：指本单位在财政统一公开

平台公开 网址中，本单位公开报告 PDF 文件下载链接； 
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3.11. 报告一致性审核 

用户提交网址后，系统会根据用户录入的公开 PDF 文件下载链接

获取该报告文件，并与系统生成报告进行内容一致性检查，用户提交

约五分钟后可刷新页面查看检查结果。 

   若审核一致性为“不一致”，请从系统中下载最新的 PDF 公开报

告文件，更新挂网公开文件，并将最新的公开网址，回填到系统中。 

4. 下属单位设置及审核

有下属单位的部门在完成预决算批复当日需及时对下属单位进行

设置。 

4.1. 下属单位设置及审核 

点击下属单位设置及审核按钮即可进入。 
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4.2. 公开审核设置 

打开“公开情况设置”—点击确认需要公开单位进行勾选和不需

要公开单位取消勾选、录入批复时间、截止公开时间点击保存。 

批量设置 

点击“批量设置”进入批量设置页面 
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第一步：勾选需要在系统做填报公开下属单位，如果是全部单位

都需要系统公开选择全选即可。 

第二步：设置公开情况 选择“是”或“否”预算公开、选择“是”

或“否”公开检查、选择录入批复时间、选择录入截止公开时间点击

保存即可生成公开下属单位、截止时间、批复时间。 

4.3. 公开情况审核汇总 

打开“公开情况审核汇总”—选择年份、类型、选择汇总单位、进

行查询或者审核汇总，点击明细就可以看到下属单位公开情况。 

5. 系统页面说明

在系统的填报主页面，用户可直观的查看本单位公开工作的进展

情况及各种审核结果。 
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上图界面截图编号区域功能说明如下： 

1、返回按钮：返回“公开入口选择页面”。 

2、修改密码：修改用户密码。 

3、退出登陆：退出系统。 

4、导入数据：导入预决算公开数据。 

5、在线填报：填报公开报告。 

6、下载生成报告：下载填报完成的报告。 

7、提交公开信息：点击该按钮，在相应位置填写公开网址信息。 

9、基本信息：显示当前公开工作的进度及公开报告的审核结果。 

10、时间记录：记录账号登陆时间、审核操作时间、公开网址录

入时间。 

11、下属单位及审核：设置下属单位批复时间，查看下属单位填
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报进度情况。 

12、单位信息公开网址：已录入单位信息公开网址-显示已录入挂

放公开报告的单位网址链接；已录入单位公开 PDF 文件下载链接-显

示已录入公开报告 PDF 文件的地址。 

13、单位联系电话：显示录入的本单位联系人的手机号码。 

14、审核报告记录：显示最新一条关于单位录入网址后的公开爬

取信息。 

15、查看更多：查看爬取的情况。 




