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第一部分　部门概况

一、部门主要职责及内设机构

(一)主要职责

１􀆰负责市委文件、文稿的起草、批办、印发及日常文

书归档和管理工作.

２􀆰负责市委召开会议的会务工作;负责全市重大活动

的组织协调工作.

３􀆰围绕市委及上级党委的重要部署和重点工作任务,

组织开展督促检查,推动贯彻落实;负责领导同志批示贯彻

落实的督促检查工作.

４􀆰围绕市委的总体工作部署,开展调查研究、收集报

送信息;负责市委有关重要工作的新闻发布工作.

５􀆰负责市委出台的党内规范性文件的前置审核、备案

和清理以及相关法规服务工作.

６􀆰负责机关日常值班和应急值守,协助市委领导做好

突发事件的处置工作及群众来信来访工作;负责中央、省委

领导同志及其他重要来宾的接待服务.

７􀆰负责市、县市区党委系统信息化规划、建设和管理

工作;负责全市电子政务内网建设和管理工作.
—１—



８􀆰负责市委有关后勤事务服务管理以及市人大、市政

协机关后勤服务有关工作;负责市委有关经费的预算管理、

资产维护.

(二)内设机构

市委办公室设有政秘科、综合一科、综合二科、综合三

科、综合四科、市委信息综合室、督查一室、督查二室、总

值班室、市委机要室、法规科、保密一科、保密二科、国家

安全监管科共１４个内设机构以及机关党办;下设榆林市委

机关事务服务中心、榆林市党务信息化中心和榆林市委会议

服务中心.

二、部门决算单位构成

纳入２０２０年本部门决算编制范围的单位共４个,包括

本级及所属非独立核算的３个二级预算单位:

序号 单位名称

１ 中共榆林市委办公室

２ 榆林市市委机关事务服务中心

３ 榆林市党务信息化中心

４ 榆林市委会议服务中心

三、部门人员情况

截止２０２０年底,本部门人员编制１２４人,其中行政编
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制６１人,参公事业编制４０人,全额事业编制２３人;实有

人员１０５人,其中行政５７人,参公事业３７人,全额事业１１
人.单位管理的离退休人员５１人,享受遗属补助８人.

图示如下:
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第二部分　２０２０年度部门决算表

序号 内容
是否

空表
表格为空的理由

表１ 收入支出决算总表

表２ 收入决算表

表３ 支出决算表

表４ 财政拨款收入支出决算总表

表５
一般公共预算财政拨款支出决算表

(按功能分类科目)

表６
一般公共预算财政拨款基本

支出决算表 (按经济分类科目)

表７
一般公共预算财政拨款 “三公”

经费及会议费、培训费支出决算表

表８
政府性基金预算财政

拨款收入支出决算表
是

本单位无政府性基金

收支业务,公开空白表.

表９
国有资本经营预算财政

拨款支出决算表
是

本单位无国有资本经营

收支业务,公开空白表.
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第三部分　２０２０年部门决算情况说明

一、收入支出决算总体情况说明

２０２０年收入合计６４８４􀆰３２万元,较上年增加７９２􀆰７０万

元,增长１３􀆰９３％,增长的主要原因:一是项目收入增加

４５２􀆰００万元,为市委办承担的０４１JC项目预算增加,二是

基本 支 出 增 加 补 交 以 前 年 度 职 工 养 老 与 职 业 年 金 预 算

３４０􀆰７０万元等所致.

２０２０年支出合计６４８４􀆰３２万元,较上年增加７８９􀆰７０万

元,增长１３􀆰８７％,增长的主要原因:一是项目支出增加

４５１􀆰７１万元,为市委办承担的０４１JC项目增加,二是基本

支出增加补交以前年度职工养老与职业年金等３３７􀆰９９万元

所致.

图示如下:
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二、收入决算情况说明

２０２０年收入合计６４８４􀆰３２万元,其中:财政拨款收入

６４８４􀆰３２ 万 元,占 １００􀆰００％;事 业 收 入 ０􀆰００ 万 元,占

０􀆰００％;经营收入０􀆰００万元,占０􀆰００％;其他收入０􀆰００万

元,占０􀆰００％.

图示如下:

三、支出决算情况说明

２０２０ 年 支 出 合 计 ６４８４􀆰３２ 万 元,其 中:基 本 支 出

２４３０􀆰２８万 元,占 ３７􀆰４８％;项 目 支 出 ４０５４􀆰０４ 万 元,占

６２􀆰５２％;经营支出０􀆰００万元,占０􀆰００％,其他支出０􀆰００
万元,占支出０􀆰００％.

图示如下:
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四、财政拨款收入支出决算总体情况说明

２０２０年财政拨款收入合计６４８４􀆰３２万元,较上年增加

７９２􀆰７０万元,增长１３􀆰９３％,增长的主要原因:一是项目收

入增加４５２􀆰００万元,为市委办承担的０４１JC项目预算增加,

二是基本支出增加补交以前年度职工养老与职业年金预算

３４０􀆰７０万元等所致.

２０２０年财政拨款支出合计６４８４􀆰３２万元,较上年增加

７８９􀆰７０万元,增长１３􀆰８７％,增长的主要原因:一是项目支

出增加４５１􀆰７１万元,为市委办承担的０４１JC项目增加,二

是基 本 支 出 增 加 补 交 以 前 年 度 职 工 养 老 与 职 业 年 金 等

３３７􀆰９９万元所致.

图示如下:
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五、一般公共预算财政拨款支出决算情况说明

(一)财政拨款支出决算总体情况说明.

２０２０年财政拨款支出６４８４􀆰３２万元,占本年支出合计

的１００􀆰００％.与上年相比,财政拨款支出增加７８９􀆰７０万

元,增长１３􀆰８７％,增长的主要原因:一是项目支出增加

４５１􀆰７１万元,为市委办承担的０４１JC项目增加,二是基本

支出增加补交以前年度职工养老与职业年金等３３７􀆰９９万元

所致.

图示如下:
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(二)财政拨款支出决算具体情况说明.

２０２０年财政拨款支出部门预算为４３０４􀆰６３万元,支出

决算为６４８１􀆰３２万元,完成预算的１５０􀆰５７％.按照政府功

能分类科目,其中:

１、一般公共服务支出 (类)党委办公厅 (室)及相关

机构事务 (款)行政运行 (项).

预算为１５８７􀆰２９万元,支出决算为１９７４􀆰３９万元,完成

预算的１２４􀆰３９％,决算数大于预算数的主要原因是受疫情

影响采购防疫物资和用品增加支出,财政调整追加预算.

２、一般公共服务支出 (类)党委办公厅 (室)及相关

机构事务 (款)一般行政管理事务 (项).

年初预算为０􀆰００万元,使用上年结转指标５８３􀆰７７万

元,支出决算为５８３􀆰７７万元,完成预算的１００􀆰００％,用于

０４１JC项目.

３、一般公共服务支出 (类)党委办公厅 (室)及相关

机构事务 (款)事业运行 (项).

预算为７８􀆰３１万元,支出决算为１６􀆰２９万元,完成预算

的２０􀆰８１％,决算数小于预算数的主要原因是受疫情影响部

分业务未开展,结转结余资金转下年使用.

４、一般公共服务支出 (类)党委办公厅 (室)及相关

机构事务 (款)其他党委办公厅 (室)及事务支出 (项).

预算数为２１６０􀆰００万元,决算支出为３４７０􀆰２６万元,完
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成预算的１６０􀆰６６％,决算数大于预算数的主要原因是使用

上年结转指标用于０４１JC项目.

５、社会保障和就业支出 (类)行政事业单位养老支出

(款)机关事业单位基本养老保险缴费支出 (项).

预算数１７１􀆰６８万元,决算支出为１６２􀆰６０万元,完成预

算的９４􀆰７１％.决算数小于预算数的主要原因当年１２月份

养老保险在下月 (下年元月份缴纳),结转结余资金指标转

下年使用.

６、社会保障和就业支出 (类)行政事业单位养老支出

(款)机关事业单位职业年金缴费支出 (项).

预算数８５􀆰８４万元,决算支出为６７􀆰９２万元,完成预算

的７９􀆰１２％.决算数小于预算数的主要原因当年四季度份养

老保险在下月 (下年元月份缴纳),结转结余资金指标转下

年使用.

７、社会保障和就业支出 (类)行政事业单位养老支出

(款)其他社会保障和就业支出 (项).

预算数２􀆰０６万元,决算支出为１􀆰８７万元,完成预算的

９０􀆰７８％.决算数小于预算数的主要原因当年未缴纳其他社

保费用指标转下年使用.

８、卫生健康支出 (类)行政事业单位医疗 (款)行政

单位医疗 (项).

预算数９５􀆰８１万元,决算支出为９５􀆰８１万元,完成预算
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的１００􀆰００％.决算数与预算数持平.

９、卫生健康支出 (类)其他卫生健康支出 (款)其他

卫生健康支出 (项).

预算数０􀆰００万元,决算支出为１􀆰５４万元,为财政追加

的用于单位职工医疗互助保险支出.

１０、住房保障支出 (类)住房改革支出 (款)住房公积

金 (项).

预算数１２３􀆰６３万元,决算支出为１０９􀆰８６万元,完成预

算的８８􀆰８６％.剩余未缴部分１３􀆰７７万元.为在编职工和复

转军人 (工资未上卡)住房公积金未缴数,预算指标结转下

年上缴.

六、一般公共预算财政拨款基本支出决算情况说明

２０２０年一般公共预算财政拨款基本支出２４３０􀆰２８万元,

包括:人员经费支出２０５２􀆰７８万元和公用经费支出３７７􀆰５０
万元.按部门经济分类科目划分,其中:

(一)人员经费２０５２􀆰７８万元,主要包括:

１、基本工资 (３０１０１)４２５􀆰９５万元;

２、津贴补贴 (３０１０２)４２７􀆰３９万元;

３、奖金 (３０１０３)４０２􀆰００万元;

４、绩效工资 (３０１０７)６２􀆰１７万元;

５、机关事业单位基本养老保险缴费 (３０１０８)３３０􀆰１５
万元;
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６、职业年金缴费 (３０１０９)１２８􀆰３９万元;

７、职工基本医疗保险缴费 (３０１１０)９７􀆰３５万元;

８、住房公积金 (３０１１３)１０９􀆰８６万元;

９、离休费 (３０３０１)１４􀆰７５万元;

１０、生活补助 (３０３０５)５４􀆰７７万元.

(二)公用经费３７７􀆰５０万元,主要包括:

１、办公费 (３０２０１)２􀆰９１万元;

２、印刷费 (３０２０２)１􀆰４３万元;

３、水费 (３０２０５)２７􀆰３０万元;

４、电费 (３０２０６)５０􀆰７４万元;

５、邮电费 (３０２０７)３０􀆰１８万元;

６、物业管理费 (３０２０９)１１􀆰２６万元;

７、差旅费 (３０２１１)２６􀆰１６万元;

８、维修 (护)费 (３０２１３)３４􀆰４８万元;

９、培训费 (３０２１６)５􀆰００万元;

１０、劳务费 (３０２２６)３２􀆰９７万元;

１１、委托业务费 (３０２２７)６􀆰９０万元;

１２、工会经费 (３０２２８)１９􀆰７７万元;

１３、公务用车运行维护费 (３０２３１)２２􀆰７７万元;

１４、其他交通费用 (３０２３９)８６􀆰８１万元;

１５、其他商品和服务支出 (３０２９９)１８􀆰８１万元.

七、一般公共预算财政拨款 “三公”经费及会议费、培
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训费支出决算情况说明

(一)“三公”经费财政拨款支出决算总体情况说明.

２０２０年 “三公”经费财政拨款支出预算为３６􀆰００万元,

支出决算为２２􀆰７７万元,完成预算的６３􀆰２５％.决算数较预

算数减少１３􀆰２３万元,主要原因是公车运行维护费较预算减

少１３􀆰２３万元,一是受疫情影响,公务用车使用减少,二是

加强日常管理,压缩公务用车运维支出;决算数较上年 “三

公”经费决算数减少１０􀆰０８万元,主要原因是公车运行维护

费减少１０􀆰０８万.

(二)“三公”经费财政拨款支出决算具体情况说明.

２０２０年 “三公”经费财政拨款支出决算中,因公出国

(境)费支出决算０􀆰００万元,占０􀆰００％;公务用车购置费

支出０􀆰００万元,占０􀆰００％;公务用车运行维护费支出决算

２２􀆰７７万元,占１００􀆰００％;公务接待费支出决算０􀆰００万元,

占０􀆰００％.具体情况如下:

１􀆰因公出国 (境)支出情况说明.

２０２０年因公出国 (境)团组０􀆰００个,０人次,预算为

０􀆰００万元,支出决算为０􀆰００万元,完成预算的０􀆰００％,决

算数较预算数减少０􀆰００万元;决算数较上年因公出国 (境)

决算数减少０􀆰００万元.

２􀆰公务用车购置费用支出情况说明.

２０２０年购置车辆０台,预算为０􀆰００万元,支出决算为
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０􀆰００万元,完成预算的０􀆰００％,决算数较预算数减少０􀆰００
万元.

３􀆰公务用车运行维护费用支出情况说明.

２０２０年公务用车运行维护费预算为３６􀆰００万元,支出

决算为２２􀆰７７万元,完成预算的６３􀆰２５％,决算数较预算数

减少１３􀆰２３万元,主要原因是:一是加强日常管理,压缩公

务用车运维支出,二是受疫情影响,公务用车使用减少;决

算数较上年公务用车运行维护费决算数减少１０􀆰０８万元,主

要原因是受疫情影响,公务用车使用减少.

４􀆰公务接待费支出情况说明.

２０２０年公务接待０批次,０人次,预算为０􀆰００万元,

支出决算为０􀆰００万元,完成预算的０􀆰００％.决算数较上年

公务接待费决算数减少０􀆰００万元.

图示如下:
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(三)培训费支出情况说明.

２０２０年培训费预算为５􀆰００万元,支出决算为５􀆰００万

元,完成预算的１００􀆰００％,决算数较预算数减少０􀆰００万

元,预决算数平衡;决算数较上年培训费决算数增加４􀆰３５
万元,主要原因是职工业务能力提升培训任务增加.

(四)会议费支出情况说明.

２０２０年会议费预算为３９􀆰００万元 (年初部门预算未预

算会议经费,中途财政追加预算市委四届六次会议经费和市

委业务工作专项会议经费３９􀆰００万元),支出决算为３３􀆰０９
万元,完成预算的８４􀆰８６％,决算数较预算数减少５􀆰９１万

元,主要原因是会议资料印刷费和场租费支出减少;决算数

较上年会议费决算数减少３９􀆰０４万元,主要原因是受疫情影

响,部分业务会议取消或改为线上视频会议形式召开.

八、政府性基金预算财政拨款收入支出情况说明

本部门无政府性基金决算收支,并已公开空表.

九、国有资本经营预算财政拨款收入支出情况说明

本部门无国有资本经营决算拨款收支,并已公开空表.

十、机关运行经费支出情况说明

２０２０年机关运行经费预算为３９３􀆰６２万元,支出决算为

３７７􀆰５０万元,完成预算的９５􀆰９０％.决算数较预算数减少１６􀆰１２
万元,主要原因是压缩一般性支出和受疫情影响差旅费支出减

少;决算数较上年机关运行经费决算数减少增加６０􀆰２８万元,
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主要原因是受疫情影响防疫物资采购增加支出.

十一、政府采购支出情况说明

２０２０年本部门政府采购支出总额共２８３９􀆰１２万元,其

中政府采购货物类支出３２０􀆰１８万元、政府采购服务类支出

１０４２􀆰００万元、政府采购工程类支出１４７６􀆰９４万元.授予中

小企业合同金额２８３９􀆰１２万元,占政府采购支出总额的

１００􀆰００％,其中:授予小微企业合同金额３２０􀆰１８万元,占

政府采购支出总额的１１􀆰２８％.

十二、国有资产占用及购置情况说明

截至２０２０年末,本部门机关及所属单位共有车辆９辆,

其中副部 (省)级以上领导用车０辆,主要领导干部用车０
辆,机要通信用车２辆,应急保障用车７辆,执法执勤用车

０辆,特种专业技术用车０辆,离退休干部用车０辆,其他

用车０辆.单价５０万元以上的通用设备２台 (套);单价

１００万元以上的专用设备２台 (套).２０２０年当年购置车辆

０辆;购置单价５０万元以上的通用设备０台 (套);购置单

价１００万元以上的专用设备０台 (套).

十三、预算绩效情况说明

(一)预算绩效管理工作开展情况说明.

根据预算绩效管理要求,本部门组织对２０２０年一般公

共预算项目支出全面开展绩效自评,其中,一级项目１个,

二级项目５个,共涉及资金４０５４􀆰０４万元,占一般公共预算
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项目支出总额的１００􀆰００％.

(二)部门决算中项目绩效自评结果.

本部门在市级部门决算中反映０４１JC项目１个一级项目和

专项业务费５个二级项目 (包括:物业管理、电子政务内网维

护、机要及网络维护、大型修缮、行政运行)自评结果.

１􀆰０４１JC 项目绩效自评得分９８分.项目全年预算数

１８９４􀆰０４ 万 元, 执 行 数 １８９４􀆰０４ 万 元, 完 成 预 算 的

１００􀆰００％.项目绩效目标完成情况:(略).

２、专项业务费５个二级项目 (包括:物业管理、电子

政务内网维护、机要及网络维护、大型修缮、行政运行)绩

效自评得分９８分.专项业务费全年预算数２１６０􀆰００万元,

执行数２１６０􀆰００万元,完成预算的１００􀆰００％.一是保障了

市委、人大、政协机关正常运转;二是确保党务信息畅通,

机要通信畅通、保密;三是维护好机关设备、设施,保全国

有资产安全;四是电子政务内网系统如期建成,运行安全、

高效、保密、畅通.存在的主要问题是:一是内控制度建设

有待进一步完善,特别是经济合同管理方面有待进一步加

强;二是资产整合合理配置有待进一步加强,资产管理有待

逐步完善.今后完善内控制度建设,在财政资金支出审核、

审批,政府采购,维修工程、办公和专业设备购置多方面全

过程、全流程加强监管;物业管理在服务质量上强化考核,

以整体推进机关后勤管理.
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(三)部门整体支出绩效自评结果.

根据部门整体支出绩效自评指标体系,本部门自评得分

９８分.部门整体支出全年预算数６４８４􀆰３２万元,执行数

(支出数)６４８４􀆰３２万元,完成预算的１００􀆰００％.

１、本年度部门总体运行情况及取得的成绩:保证了市

委办系统工资正常发放和市委、人大、政协机关正常运转;

全面完成了２０２０年度市委办目标工作任务;高质量地完成

市委及市委领导分配的专项特定任务 ;后勤服务保障得力、

国有资产管护保全;整体推进了全市党委办公室系统的各项

工作.

２、发现的问题及原因:(１)国有资产管理有待进一步

加强.一是资产管理制度有待进一步完善,堵塞资产采购、

管理、使用过程中的一些漏洞;二是资产使用有待在各部门

之间合理调配和优化.(２)财政资金支出预算绩效评价自评
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工作对于预算单位来说是一项新的工作与任务,参与绩效自

评人员因业务生疏和非专业人员等原因,预算整体支出绩效

自评质量有待逐步提高;(３)存在预算支出与单位实际支出

在政府支出经济分类上不相符、不匹配的问题和现象.原因

是预算数 (实际也是计划数)与实际业务发生数存在不确定

性,计划与实际存在偏差问题.财政每年的追加 (追减)预

算就是调整年初预算的偏差现象,现在单位在办理年度实际

支出业务时,用款计划按支出经济分类申请、支付时也要对

应计划中的支出经济分类一一对应办理,具体执行起来有困

难.

３、下一步改进措施:(１)严格预算执行.首先是认真

编制每年的年初预算,真正将部门支出经济分类预算编制扎

实,以缩小预算执行差异;其次是搞好内控建设,靠制度和

日常的支出管理控制预算资金使用;三是加强财务支出审

核、审批,尽量做到无预算不安排和审批支出 (应急突发事

件的支出除外).(２)加强资产管理,特别是加强单位占有

和控制的固定资产的使用和管理,做到固定资产保存完整,

配置合理经济,达到报废的固定资产清理清退及时,确实提

高财政资金的使用效益. (３)加强单位财务人员的业务培

训.建议市财政多组织预算单位财务人员在预算管理、财务

管理与会计核算、内控建设、预算绩效评价等方面的定期培

训,以制度的形式规定组织开展.
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第四部分　专业名词解释

１􀆰基本支出:指为保障机构正常运转、完成日常工作

任务而发生的各项支出.

２􀆰项目支出:指单位为完成特定的行政工作任务或事

业发展目标所发生的各项支出.

３􀆰 “三公”经费:指部门使用一般公共预算财政拨款安

排的因公出国 (境)费、公务用车购置及运行费和公务接待

费支出.

４􀆰财政拨款收入:指本级财政当年拨付的资金.

５􀆰机关运行经费:为保障行政单位 (包括参照公务员

法管理的事业单位)运行用于购买货物和服务的各项公用经

费,包括办公及印刷费、邮电费、差旅费、会议费、福利

费、日常维修费、专用材料及办公用房水电费、办公用房取

暖费、办公用房物业管理费、公务用车运行维护费以及其他

费用等.
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