
事项类别 公开主体 公开时限 公开属性 公开形式
公开
对象

0912—6086500

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第
711号）
2.《中共中央办公厅 国务院办公厅印发<关于全面推进
政务公开工作的意见>的通知》（中办发〔2016〕 8
号）
3.《国务院办公厅印发＜关于全面推进政务公开工作的
意见＞实施细则的通知》（国办发〔2016〕80号）
4.《陕西省人民政府公厅关于印发2017年政务公开工作
要点任务分解细化方案的通知》（陕政办发〔2017〕31
号）

■政府网站 □政府公报
□政务微博 □政务微信
□移动客户端 □微视
□手机短信推送 □电视
□广播 □报刊
□信息公告栏 □电子信息屏
□政务服务中心（行政审批
局）
□便民服务中心 □便民服务
点（室）
□图书馆 □档案馆
□其他

8.其他政策文件

国有资产、公车改革、办公
用房、公共机构节能及后勤
保障相关政策文件及政策解
读。

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第
711号）
2.《中共中央办公厅 国务院办公厅印发<关于全面推进
政务公开工作的意见>的通知》（中办发〔2016〕8号）
3.《国务院办公厅印发＜关于全面推进政务公开工作的
意见＞实施细则的通知》（国办发〔2016〕80号）
4.《陕西省人民政府公厅关于印发2017年政务公开工作
要点任务分解细化方案的通知》（陕政办发〔2017〕31
号）

■政府网站 □政府公报
□政务微博 □政务微信
□移动客户端 □微视
□手机短信推送 □电视
□广播 □报刊
□信息公告栏 □电子信息屏
□政务服务中心（行政审批
局）
□便民服务中心 □便民服务
点（室）
□图书馆 □档案馆
□其他

下属单位名称、办公电话、
简介及公务车辆申请服务流
程。

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第
711号）
2.《中共中央办公厅 国务院办公厅印发<关于全面推进
政务公开工作的意见>的通知》（中办发〔2016〕8号）
3.《国务院办公厅印发＜关于全面推进政务公开工作的
意见＞实施细则的通知》（国办发〔2016〕80号）
4.《陕西省人民政府公厅关于印发2017年政务公开工作
要点任务分解细化方案的通知》（陕政办发〔2017〕31
号）

■政府网站 □政府公报
□政务微博 □政务微信
□移动客户端 □微视
□手机短信推送 □电视
□广播 □报刊
□信息公告栏 □电子信息屏
□政务服务中心（行政审批
局）
□便民服务中心 □便民服务
点（室）
□图书馆 □档案馆
□其他

6.法律、法规

现行有效的党政干部、机关
事务工作法律、法规、部门
规章、地方政府规章及规范
性文件。

7.部门、地方政
府规章和规范性
文件

地方部门联合市机关事务服
务中心制定的行政规范性文
件。

 社会 

1.机构概况
机构名称、办公地址、办公
电话、通信地址。

2.机构职能
依据“三定”方案及职责调
整情况确定的市机关事务服
务中心最新法定职能。

3.领导分工

领导姓名、工作职务、工作
分工、工作简历、标准工作
照（近期1寸彩色免冠照片）
。

4.机构设置
内设机构名称、工作职责、
岗位职责。

5.直属单位概况

□预公开
■全文发布
□脱密（脱
敏）公开
□政策解读
□现场宣讲
□其他

□预公开
■全文发布
□脱密（脱
敏）公开
■政策解读
□现场宣讲
□其他

□预公开
■全文发布
□脱密（脱
敏）公开
□政策解读
□现场宣讲
□其他

■主动公开
□依申请公开
□不予公开

■主动公开
□依申请公开
□不予公开

■主动公开
□依申请公开
□不予公开

信息形成
（变更）3
个工作日

内

信息形成
（变更）5
个工作日

内

信息形成
（变更）5
个工作日
内

信息形成
（变更）5
个工作日

内

政秘科

政秘科

政秘科

机构信息

政策文件

信息公开

9.信息公开相关
制度

政府信息公开规定。

榆林市机关事务服务中心政府信息主动公开基本目录
单位：榆林市机关事务服务中心                                                                                                                   时间：2019年8月16日

事项名称 公开内容 公开依据 公开渠道
咨询及监督举

报电话



17.建议提案办理
政秘科、
承办科室

单位

信息形成
（变更）
10个工作

日内

0912—6086500

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第
711号）
2.《中共中央办公厅 国务院办公厅印发<关于全面推进
政务公开工作的意见>的通知》（中办发〔2016〕8号）
3.《国务院办公厅印发＜关于全面推进政务公开工作的
意见＞实施细则的通知》（国办发〔2016〕80号）
4.《陕西省人民政府公厅关于印发2017年政务公开工作
要点任务分解细化方案的通知》（陕政办发〔2017〕31
号）

■政府网站 □政府公报
□政务微博 □政务微信
□移动客户端 □微视
□手机短信推送 □电视
□广播 □报刊
□信息公告栏 □电子信息屏
□政务服务中心（行政审批
局）
□便民服务中心 □便民服务
点（室）
□图书馆 □档案馆
□其他

14.人事信息 人事任免文件。

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第
711号）
2.《中共中央办公厅 国务院办公厅印发<关于全面推进
政务公开工作的意见>的通知》（中办发〔2016〕 8
号）
3.《国务院办公厅印发＜关于全面推进政务公开工作的
意见＞实施细则的通知》（国办发〔2016〕80号）
4.《陕西省人民政府公厅关于印发2017年政务公开工作
要点任务分解细化方案的通知》（陕政办发〔2017〕31
号）

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第
711号）
2.《中共中央办公厅 国务院办公厅印发<关于全面推进
政务公开工作的意见>的通知》（中办发〔2016〕8号）
3.《国务院办公厅印发＜关于全面推进政务公开工作的
意见＞实施细则的通知》（国办发〔2016〕80号）
4.《陕西省人民政府公厅关于印发2017年政务公开工作
要点任务分解细化方案的通知》（陕政办发〔2017〕31
号）

■政府网站 □政府公报
□政务微博 □政务微信
□移动客户端 □微视
□手机短信推送 □电视
□广播 □报刊
□信息公告栏 □电子信息屏
□政务服务中心（行政审批
局）
□便民服务中心 □便民服务
点（室）
□图书馆 □档案馆
□其他

财政预算、决算报告
18.部门预决算
（含“三公经费
”）

■政府网站 □政府公报
□政务微博 □政务微信
□移动客户端 □微视
□手机短信推送 □电视
□广播 □报刊
□信息公告栏 □电子信息屏
□政务服务中心（行政审批
局）
□便民服务中心 □便民服务
点（室）
□图书馆 □档案馆
□其他

11.政府信息公开
年报和依申请公
开

市机关事务服务中心历年政
府信息公开年报；在线受理
申请表。

 社会 

□预公开
■全文发布
□脱密（脱
敏）公开
□政策解读
□现场宣讲
□其他

□预公开
■全文发布
□脱密（脱
敏）公开
□政策解读
□现场宣讲
□其他

□预公开
■全文发布
□脱密（脱
敏）公开
□政策解读
□现场宣讲
□其他

信息形成
（变更）5
个工作日

内

■主动公开
□依申请公开
□不予公开

■主动公开
□依申请公开
□不予公开

■主动公开
□依申请公开
□不予公开

信息形成
（变更）5
个工作日

内

信息形成
（变更）
10个工作

日内

信息形成
（变更）5
个工作日

内

政秘科

财务科

资产科

节能科

信息公开

财务公开

业务专栏

16.规划计划
市机关事务服务中心年度工
作任务。

由市机关事务服务中心答复
的、应当公开的市人大代表
建议复文和市政协委员提案
复文。

《陕西省人民政府办公厅关于认真做好2019年度人大代
表建议和政协提案办理工作的通知》（陕政办函〔2019
〕27号）

19.国有资产

国有资产相关规章条例，国
有资产清查、处置流程（包
括所需材料）、对各单位工
作人员培训等信息。

20.公共机构节能
公共机构节能规范性文件、
宣传要闻、考评细则等信息
。

10.信息公开指南 政府信息依申请公开服务指南。

15.目标责任考核 干部日常管理及年度考核信息。

12.监督机制
市机关事务服务中心监督电
话、地址及联系人。

13.党建工作
市机关事务服务中心党员队
伍建设、上党课等信息。



车管科

信息形成
（变更）5
个工作日

内

0912—6086500

25.政民互动
意见征集、咨询投诉、下载
中心及公益服务等信息。

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第
711号）
2.《中共中央办公厅 国务院办公厅印发<关于全面推进
政务公开工作的意见>的通知》（中办发〔2016〕8号）
3.《国务院办公厅印发＜关于全面推进政务公开工作的
意见＞实施细则的通知》（国办发〔2016〕80号）
4.《陕西省人民政府公厅关于印发2017年政务公开工作
要点任务分解细化方案的通知》（陕政办发〔2017〕31
号）

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第
711号）
2.《中共中央办公厅 国务院办公厅印发<关于全面推进
政务公开工作的意见>的通知》（中办发〔2016〕8号）
3.《国务院办公厅印发＜关于全面推进政务公开工作的
意见＞实施细则的通知》（国办发〔2016〕80号）
4.《陕西省人民政府公厅关于印发2017年政务公开工作
要点任务分解细化方案的通知》（陕政办发〔2017〕31
号）

■政府网站 □政府公报
□政务微博 □政务微信
□移动客户端 □微视
□手机短信推送 □电视
□广播 □报刊
□信息公告栏 □电子信息屏
□政务服务中心（行政审批
局）
□便民服务中心 □便民服务
点（室）
□图书馆 □档案馆
□其他

■政府网站 □政府公报
□政务微博 □政务微信
□移动客户端 □微视
□手机短信推送 □电视
□广播 □报刊
□信息公告栏 □电子信息屏
□政务服务中心（行政审批
局）
□便民服务中心 □便民服务
点（室）
□图书馆 □档案馆
□其他

22.房产土地

国有房产土地相关规章条例
、招租流程及租赁公告；办
公用房使用标准、维修项目
公告等信息。

23.后勤管理服务 后勤管理制度及保障等信息。

24.车辆服务平台

市级机关公务车辆服务中心
服务部门清单及各服务点联
系人、电话，驾驶员培训、
教育、考核，公务车辆拍卖
等信息。

 社会 

■主动公开
□依申请公开
□不予公开

□预公开
■全文发布
□脱密（脱
敏）公开
□政策解读
□现场宣讲
□其他

□预公开
■全文发布
□脱密（脱
敏）公开
□政策解读
□现场宣讲
□其他

信息形成
（变更）5
个工作日

内

信息形成
（变更）5
个工作日

内

信息形成
（变更）5
个工作日

内

信息形成
（变更）5
个工作日

内

■主动公开
□依申请公开
□不予公开

房产科

后勤科

市级机关
公务车辆
服务中心

承办科室
单位

业务专栏

公共服务

21.公务用车
公务用车改革工作，公务用
车规范编制、购置审核、监
督管理及拍卖等信息。


